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Clanek 1
Identifikace MAS
Nazev: Mistni akéni skupina Hanacké Kralovstvi, z.s.
Adresa: Sramkova &p. 19, 783 73 Grygov, okres Olomouc
Kraj: Olomoucky

Statutarni zastupci: Ing. Tomas Kubacek, predseda rady spolku

Manazer spolku:  Ing. Pavel Horak, manazer MAS a SCLLD

IC: 26661128

Mobil: 602708168

ID datové schranky: 8iii29d

E-mail: info@hanacke-kralovstvi.cz
web: www.hanacke-kralovstvi.cz

Velky Tynec

KozuSany-Tazaly

Vérovany
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Clanek 2
Pravidla19a19.2.1

1) Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny v ramci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

2) Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

3) Uginnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktualni verze) jsou nadiazeny tomuto Manualu pro
podani, hodnoceni a vybér projekta.

Clanek 3
Podani Zadosti o dotaci na MAS

1) Zadost o dotaci podava zadatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly pro
operaci 19.2.1.

2) Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu Portalu Farmaie zadatele a po vyplnéni
7adatelem predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti
0 dotaci pres Portal Farmafe v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

3) Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS.

4) Za datum podani Zadosti o dotaci se povazuje datum podpisu Zadosti o dotaci pied
pracovnikem MAS.

5) O podani Zadosti o dotaci véetng ptiloh na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni od
MAS ihned po podepsani Zadosti o dotace pied pracovnikem MAS.

6) MAS je povinna zveiejnit na svych internetovych strankach seznam piijatych zadosti
minimalné v rozsahu: nazev zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev
projektu, nazev nebo ¢islo prislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
ukonéeni pfijmi zadosti na MAS.

Clanek 4
Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti
1) Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS.
2) Ptijaté Zadosti o dotaci prochazi:
a) Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti

b) Kontrolou prijatelnosti a kontrolou dalsich podminek vztahujicich se pro projekt
v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.
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3) Kritéria prijatelnosti projektu:
a) Projekt je realizovan na uizemi MAS
b) Projekt je v souladu se Strategii CLLD — Spole¢né pro Kralovstvi

4) V ptipad¢, ze pii administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalng vsak
5 pracovnich dni. Zadatel maze provést opravu maximalné dvakrat.

5) V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti
o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti o dotaci.

6) Pracovnik MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o vsech krocich
administrace a o dokumentech piijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti
o dotaci.

Clanek 5
Vécné hodnoceni

1) U Zadosti, které nebyly vyrazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti, provede vybérova komise MAS, za kazdou Fichi, vécné hodnoceni dle
piedem stanovenych preferen¢nich kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu
s Pravidly pro operaci 19.2.1.

2) Vécné hodnoceni projekta provadi vybérova komise MAS. Rada spolku vybere na svém
jednani tii ¢leny vybérové komise pro danou Vyzvu a danou Fichi. Zvoleni ¢lenové
vytvoii hodnotici komisi, ktera bude hodnotit projekty v dané Vyzvé a v dané Fichi.

3) Veécené hodnoceni se provadi podle predem stanovenych preferencnich Kkritérii pro
hodnoceni projekti. Ke kazdému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné odtivodnéni
vysledku hodnoceni, aby bylo ziejmé, na zaklad¢ ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.
Oduvodnéni se neuvadi v piipadé, ze jsou vysledky hodnoceni objektivné ovéfitelné
a jasné z nich vyplyvaji davody vysledku hodnoceni.

4) Hodnotici komise bude hodnotit projekty spole¢né a ve shodé. Kazda hodnotici komise
bude hodnotit projekty v ramci jedné Fiche.

5) Na zakladé bodového hodnoceni hodnotici komise vyb&rova komise sestavi seznam projektt
v poradi podle pocti dosazenych bodi a sestavi seznam podpofenych projekta dle vyse
alokace pro danou vyzvu.

6) MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pfipadé neptekroceni minimalni bodové hranice je zadost
0 podporu z dalsiho procesu hodnoceni vyloucéena.

7) 'V pripadé rovnosti bodu rozhoduje vySe celkovych zpasobilych naklada, projekt
s nizsimi celkovymi zptsobilymi naklady bude podpoten prednostné.
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8) Clenové hodnotici komise nesmi hodnotit projekt zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu k projektu zadatele existuje stiet zajmu a ani ostatni projekty, které danému
projektu konkuruji.

9) Pracovnici a c¢lenové organi MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projektu,
podepisuji Eticky kodex ¢lena vybérovi komise véetné prilohy ¢. 1: "Prohlaseni
0 neexistenci stretu zajmu.

10) Eticky kodex ¢lena vybérové komise ve formé Cestného prohlaseni se podepisuje
pied kazdym procesem vybéru a schvalovani projektd, tzn. pii kazdé vyzve.

11) Reseni stfetu zajmu bude provadét Kontrolni komise, ktera bude posuzovat
a kontrolovat, zda neodchazi ke stietu zajma, bude evidovat ,,Cestné prohlaseni o
neexistenci stretu zajma‘.

12) Béhem vécného hodnoceni projektti nesmi ¢lenové hodnotici komise komunikovat se
zadateli.

13) Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

14) MAS informuje zadatele o vysi pridélenych bodd spolecné se sdélenim, zda je jeho
Zadost o dotaci vybrana &i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnai od schvaleni vybéru
projektd rada spolku.

15) Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamena do formulaie Zadosti o dotaci.

16) Vécené hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dni od ukonéeni administrativni
kontroly a kontroly prijatelnosti.

Clanek 6
Vybér projekti

1) Po ukonéeni vécného hodnoceni navrhne vybérova komise pofadi zadosti o podporu
podle dosazeného poctu bodu.

2) Vybeér projekta K realizaci je v kompetenci rady spolku na zakladé navrhu vybérové
komise. Rada spolku nemtize ménit poradi projekt ani hodnoceni zadosti o podporu.

3) Rada spolku provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktualnich
finanénich prostredkt alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi
postupy MAS, a to maximalné do 20 pracovnich dni od provedeni vécného hodnoceni.

4) V ptipadé shodného pocétu bodi budou projekty tazeny vzestupné dle vyse pozadované
dotace (tzn. preferovan bude projekt s nizsi absolutni pozadovanou dotaci). V piipadé, ze
I vySe pozadované dotace bude shodna, bude rozhodovat misto realizace v obci, ktera ma
méné obyvatel (pro uréeni velikosti obce je povazovéan za zavazny dokument CSU: Poget
obyvatel v obcich Ceské republiky k 1.1. roku piedlozeni Zadosti o dotaci na MAS.
V ptipadé, Ze projekt bude realizovan ve vice obcich, vypocita pocet obyvatel dle
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aritmetického primeéru poctu obyvatel v jednotlivych obcich, ve kterych je projekt
realizovan.

5) Z jednani rady spolku je potizen zapis a vystupem je seznam schvalenych, popi. seznam
nahradnich projektu.

6) Rada spolku provéri, zda vyse dotaci pro doporucené projekty k financovani nepiesahuje
alokaci dané Fiche.

7) V priipad¢, ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzve, lze
stanovenou &astku prevést na jinou Fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Casti
VI, Clanku 7.

8) Financ¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z davodu podpory
hrani¢niho projektu, projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichia
zaroven spliuje minimalni stanovenou vysi bodu, a to v souladu s nastavenymi postupy
dle Casti VI, Clanku 7.

9) MAS pieda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni
listinu a zapis z jednani Vybérového organu véetné dolozeni aktualniho slozeni organt
podilejicich se na vybéru projekti a doklad o schvaleni vybéru projekta ptislusnym
organem MAS, piipadné piilohy v listinné podob&) na RO SZIF a vybrané Zadosti
o0 dotaci véetné piiloh postoupi zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci
19.2.1.

10) Nevybrané Zadosti o dotaci (véetnd téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi
kontrole dle kap. 6.2.) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmaie do
5 pracovnich dnti od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

11) MAS je povinna zvetejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu nazev zadatele, IC, nazev projektu, misto
realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo cislo piislusné Fiche a bodovy zisk, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dnt od vybéru projektu na MAS.

12) Povéieny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu zalozi do ptislusné
slozky a ulozi do archivu.

13) Ridici organ PRV doporuéi k financovani vsechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na trovni MAS, a u kterych oveétil, ze jsou zpisobilé ke schvaleni.

Clanek 7
Nedocerpani alokace ve Fichich a podpora hrani¢niho projektu

1) Po jednani vybérové komise zasedne rada spolku za ucasti piedsedy vybérové komise,
ktery na tomto zasedani seznami s poradim obodovanych projekti. Na tomto zasedani se
rozhodne, které projekty budou navrzeny k financovani.
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2) Rozhodovani se musi fidit témito zasadami:
e musi Se respektovat poradi, v jakém jsou projekty serazeny dle bodového hodnoceni,

e musi se respektovat alokace stanovena na jednotlivou Fichi. Alokace se muze
nedocerpat v piipadé, ze nebylo podano dostatek projektt, které splnily kritéria
prijatelnosti.

3) Rada spolku v piipadé nedocerpani alokace rozhoduje o prerozdéleni alokace urcené
pro vyzvu mezi Fichemi — tj. pfesun nedocerpané alokace stanovené pro jednu Fichi na
jinou Fichi tak, aby se celkova alokace urcena pro vyzvu rozdélila, nebo o ponechani na
dalsi vyzvu.

4) Rada spolku muze presunout nevycerpanou alokaci z jedné Fiche do druhé ¢i dalsich.
5) Rada spolku rozdéli alokaci timto zptisobem (metoda spole¢ného zastatku):

a) podpoieny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané Fichi nejvice bodu a beze zbytku
naplnuji stanovenou vysi alokace,

b) jestlize se pfedpokladana alokace jedné Fiche nevycerpa (pozadavek o dotaci je mensi
nez alokace), piesune se do spolecného zistatku,

c) jestlize se predpokladana alokace jedné Fiche nedocerpa (pozadovana vyse dotace
projektd na dalsich mistech piesahuje stanovenou alokaci), presune se do spolecného
zZustatku.

6) Spolecny zistatek, ktery se sklada z nevycerpané a nedocerpané stanovené alokace ve
Fichich v ramci Vyzvy je rozdélen nejprve na projekty do Fiche, kde je:

a) hrani¢ni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi
a zaroven spliuje minimalni stanovenou vysi bod,

b) potieba nejvice naplnit preferencni kritéria, a to vytvoreni pracovniho mista,
C) nejvétsi pievis celkové pozadované dotace v ramci jedné Fiche,

d) nejvétsi previs zadatelu,

e) nejlépe hodnocené projekty podle poc¢tu bodd.

7) Rada spolku rozhodne, které kritérium pouzije, resp. jejich poradi. A to s ptihlédnutim na
aktualni plnéni finan¢niho planu fiche a indikatord.

8) Navrh pro Rada spolku mize ucinit po svém zasedani Vybérova komise podle stejnych
pravidel.

Clanek 8
Prezkum hodnoceni a vybéru projekti

1) Pokud zadatel pted podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem

HanackRé Kralovstvi

MAS Hanacké Kralovstvi, z.s., Srtamkova 19, 783 73 Grygov, tel.: +420 602 708 168, e-mail: info@hanacke-kralovstvi.cz




EVROPSKA UNIE
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova o
Evropa investuje do venkovskych oblasti ) = -

Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

administrace na MAS & vy§i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje
nasledovné:

a) Predlozi pisemnou zadost 0 provéreni postupu MAS ¢i zdivodnéni pridéleného poctu
bodti u konkrétniho kritéria, do 15 pracovnich dnt od provedeni ptislusného tkonu na
MAS.

b) Zadost 0 piezkoumani posoudi kontrolni komise MAS a pisemné informuje zadatele
o vysledku, do 10 kalendainich dnu.

c) V pripad¢, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a zadatele, muze zadatel podat
pisemnou zadost 0 prezkum postupu MAS na RO SZIF Olomouc, a pokud tak ucini
ma povinnost dat tuto skutecnost MAS na védomi.

d) Pokud Zzadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem piezkumu ze strany RO SZIF, muze piedlozit do 15 pracovnich dnd od
provedeni piislusného ukonu na RO SZIF pisemnou zadost o provéieni postupu RO
SZIF na CP SZIF.

e) Pokud vsak zadatel nesouhlasi s vysledkem piezkumu ani ze strany CP SZIF, muze se
pisemné obratit se zadosti o prezkum na Piezkumnou komisi Ministerstva
zemedélstvi.

f) Zadost o0 prezkum na Prezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF
dorucena Ministerstvu zeméd¢lstvi do 30 dnu ode dne, kdy zadatel vyjadieni CP SZIF
obdrzel.

g) V ptipadé, ze by sdéleni CP SZIF bylo vrozporu spodminkami, za kterych je
poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

2) Pokud zadatel po podpisu Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem
administrace SZIF/MAS mize postupovat dvéma zpusoby:

a) Podat pisemnou zadost o provéteni postupu RO SZIF/MAS na CP SZIF. Pokud vsak
piijemce nesouhlasi ani po provéieni postupu CP SZIF, mize se pisemné podat zadost
o prezkum na Piezkumnou komisi Ministerstva zeméd¢lstvi.

b) Podat navrh na zahajeni sporného fizeni podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni
fad, ve znéni pozdgjsich piedpisi na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ
PRV. V souladu se zakonem ¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdgjsich predpist, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni

spravniho fizeni o sporu z verejnospravni smlouvy.
3) Zadost o prezkum hodnoceni zadosti 0 podporu vytizuje kontrolni komise MAS.

4) Povéieny pracovnik MAS Zadost o provéieni postupu MAS véetné vyporadani zadosti
zalozi do piislusné slozky a ulozi do archivu.

5) Za prijeti a vyfizeni zadosti 0 piezkum véetné informovani zadatele o vyporadani
pfipominek zodpovida asistent MAS.
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Clanek 9
Komunikace se zadateli
1) Komunikaci se zadateli je povérena kancelar MAS.
2) Opravnénou osobou ke komunikaci se zadateli je manazer MAS — administrator SCLLD.

3) Manazer SCLLD muze ke komunikaci se zadateli, ptipadné piijemci povérit jiného
zaméstnance MAS.

4) Pti komunikaci s zadatelem jsou vyuzivany nasledujici zptsoby komunikace:

a) Osobni jednani v kancelati MAS je mozna v provozni dobé kancelare: pondéli,
stfeda: 8:00 — 17:00 a utery, ¢tvrtek, patek: 8:00 — 12:00 hodin nebo po vzajemné
domluvé terminu jednani. Z jednani je vyhotoven zapis.

b) Webové stranky MAS — www.hanacke-kralovstvi.cz, kde jsou uvedeny veskeré
informace a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci zadosti
0 podporu.

c) Datova schranka.

d) Doporuc¢ena posta.

e) E-mail s elektronickym podpisem.

f) Telefonicka komunikace.

g) Portal farmare - zakladni komunikaéni nastroj mezi MAS a zadatelem.

5) Informace o pribéhu administrace podanych projekti ze strany SZIF jsou zadateli
zasilany ptes Portal Farmare.

6) V ptipad¢ dokumenti a formulait, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani
pies Portal Farmaie, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky zadatele,
postou nebo osobné ¢i prostiednictvim MAS na Podatelné¢ RO SZIF Olomouc.

7) Z osobniho jednani se zadateli je vyhotoven zapis.

8) Veskera komunikace je zalozena do pfislusné slozky a ulozena do pfiruéni spisovny.

Clanek 10
Nesrovnalosti a stiznosti

1) Kancelat MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO
SZIF.

2) Trestny ¢in spachany pii realizaci projektt, spolufinancovanych z rozpoétu EU, se vzdy
povazuje za nesrovnalost.
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3) Stiznosti na realizaci projektu kancelai MAS konzultuje s realizatory projektu.

4) Stiznosti Ize podat pisemné, ustné, telefonicky ¢i emailem se zaru¢enym elektronickym
podpisem.

5) O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pti jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu
stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

6) Na pisemné stiznosti je odpovidano v pisemné podob¢ formou zpravy o feseni stiznosti.

7) MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé¢, nejpozdéji do 30 kalendainich dnu od
jejiho doruceni.

8) Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi
internich kontrolach.

9) O zavaznych stiznostech je informovana rada spolku, ktery stiznost projednava na svém
jednani a vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim je
stiznost vyiizena.

10) Rada spolku muze povérit kancelaf MAS Kk napravé a vyiizeni stiznosti.

Clanek 11

Zaruceni transparentnosti

1) Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentt (zakont, pravidel, metodik,
pokynil) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
Vv zajisténi zvetfejnéni a zptistupnéni relevantnich udaji, tak aby byl zajistén rovny pristup
k informacim pro v§echny bez rozdilu.

Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

1) Pro ukladani dokumenti v pisemné podobé slouzi pfiru¢ni spisovna, ktera se nachazi
v sidle kancelafe MAS na adrese Sramkova 19, 783 73 Grygov.

2) Asistent a ucetni MAS vede piiruéni spisovnu a je zodpoveédny za ukladani pisemné
dokumentace.

Projednano a schvaleno radou spolku dne 14.6.2017

HanackRé Kralovstvi

MAS Hanacké Kralovstvi, z.s., Srtamkova 19, 783 73 Grygov, tel.: +420 602 708 168, e-mail: info@hanacke-kralovstvi.cz




